Setor de Convénios e Apoio a Projetos

Secap

Tramite processual para projetos que NAO envolvam
aplicacéo de recursos financeiros

A celebracdo de Instrumento Juridico para a execucdo de Projetos de Ensino, Pesquisa e
Extensdo entre a Universidade Federal de S&o Jodo del Rei (UFSJ) e pessoas juridicas, fisicas
ou instituicBes publicas deve ser feita em consonancia com a legislagdo em vigor e com as
normas internas da UFSJ, em especial Resolucdo n°® 017/2023/CONSU e a Resolugdo n°
13/2022/CONDI.

O tramite de elaboracéo e formalizacao, via de regra, seguira os itens descritos abaixo:
Atividades sob responsabilidade do Coordenador do Projeto

1 — Abertura do processo eletronico no SIPAC pelo interessado/Coordenador do projeto,
anexando a documentacdo conforme este tramite.

2 — Documentacéo a ser anexada:

2.1 — Projeto no qual serdo demonstradas as intencdes, indicando cada instituicdo participe
conforme Art. 6° da Resolugéo n° 017/2023/CONSU. O Projeto devera conter, no minimo, as
informacGes sobre: objeto, servidor responsavel, entidades participes, valor (se for o caso),
obrigacOes das partes e resultados esperados.

2.2 — Plano de trabalho conforme modelo da UFSJ (Modelo).

Sugerimos que o Coordenador ao elaborar o Plano de Trabalho, antes de enviar para a Fundagéo
de Apoio, pode encaminha-lo ao SECAP por e-mail para analise, correcdes e sugestdes.
(secap@ufsj.edu.br)

Obs: A data de inicio do termo juridico sera a partir da data da assinatura do mesmo, exceto
quando houver data futura de inicio ja prevista no plano de trabalho.

2.3 — Justificativa, quando na equipe técnica do projeto constar a participacdo de menos de 2/3
de servidores da UFSJ conforme o Art. 6°, 83° do decreto n® 7.423, de 31 de dezembro de 2010.

2.4 — Se o participe for uma empresa privada, anexar:

2.4.1 — Comprovante de Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF).

2.4.2 — Copia do ato constitutivo, contrato social ou estatuto; e da Ultima alteracdo
realizada.

2.4.3 — Copia do registro comercial (somente no caso de empresa individual).

2.4.4 — Copia do ato de nomeacdo ou delegacdo de competéncia ao representante legal;
e, se for o caso, procuracdo (publica ou privada) que demonstre a legitimidade para
assinar Instrumento Juridico.

2.4.5 — Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estadual.

2.4.6 — Certidao Negativa de Débitos Tributarios Municipal.

2.5 — Se o participe for uma instituicdo pablica, anexar:

2.5.1 — Comprovante de Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF).
2.5.2 — Copia do ato de nomeacdo ou delegacdo de competéncia ao representante legal.
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2.5.3 — Certidao Negativa de Débitos Tributérios Estadual.
2.5.4 — Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Municipal.

2.6 — Se o participe for uma pessoa fisica, anexar:

2.6.1 — Copia do registro de profissional autdnomo ou da identidade profissional.
2.6.2 — Copia do comprovante de endereco do local em que exerce suas atividades
profissionais.

2.7 — Documento de Indicacdo de Tesmunhas, Fiscal Titular e Fiscal Suplente (art. 117° da
Lei n°14.133/2021) (Modelo).

Obs: Um dos Fiscais serd Testemunha. Os Fiscais ndo podem fazer parte da equipe do Projeto
e deverdo acompanhar o desenvolvimento do mesmo.

2.8 — Conforme art. 3° da Resolucdo n°017/2023, os Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensao
protocolados no &mbito da UFSJ com outros 0rgaos publicos e privados e pessoas fisicas devem
ser aprovados pelo 6rgéo colegiado académico competente (Assembleia Departamental).

2.8.1 — Para Projetos contemplados por 6rgao de fomento por meio de editais, ficam
dispensados das exigéncias de aprovacdo no colegiado académico competente, art. 7° da
Resolucdo n°017/2023/CONSU.

2.8.2 — Quando envolver mais de um departamento, a proposta devera ser aprovada em
cada Assembleia Departamental correspondente e ser submetido também a Congregacao
da PROEN. (art. 6°, § 1° da Resolugdo n°017/2023/CONSU).

2.8.3—No Campus Centro-Oeste Dona Lindu - CCO, a aprovacdo deverd ocorrer
conforme o determinado em seu regimento interno.

2.9 — Autorizac0Oes, assinadas pela chefia imediata, para participacdo de cada um dos
servidores da UFSJ envolvidos: (Modelo para participacdo de docente) (Modelo para
participacéo de técnico administrativo em educacdo).

2.10 — Apds anexar 0s documentos acima, 0 processo devera ser encaminhado ao SECAP,
gue fara analise da documentacdo e solicitar complementacao, se for o caso.

Atividades sob responsabilidade do SECAP, anuéncia do Coordenador, demais Setores e
Instituicoes.

3 -0 SECAP incluira no processo a seguinte documentacdo para pessoas juridicas e/ou
instituicdes publicas (conforme o caso):

3.1.1 - Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido.

3.1.2 — Certificado de Regularidade do FGTS.

3.1.3 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

3.1.4 — Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata.

4 — O SECAP elaborard a Minuta do Instrumento Juridico, encaminhara ao Participe e
posteriormente a PROJU, via GABIN.
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5 - APROJU emitird parecer juridico, anexard ao processo e devolvera para o GABIN. O
GABIN encaminhard o processo para o SECAP verificar as necessidades de adequacdo,
promover aquelas que lhes competirem e encaminhar as instancias competentes, quando
couber.

5.1 — Se houver ajustes, a depender da complexidade, o processo poderd ser
reencaminhado a PROJU para nova avaliagéo.

5.2 - Se ndo houver diligéncias, o0 GABIN emitird autorizacdo da Reitoria para a
celebracdo do Instrumento Juridico. Apds a emissdo da autorizagdo, 0 processo retorna
ao SECAP.

6 — O SECAP encaminhard as vias do Instrumento Juridico, aos coordenadores, que enviardo
aos representantes legais externos de cada instituicdo parceira, para assinatura.

6.1 - Na UFSJ, o SECAP encaminhara o processo a PPLAN, que solicitard ao GABIN a
assinatura do reitor e emissdo de portaria de nomeacao dos fiscais. Ap0s emissao, 0
processo retorna ao SECAP.

7 — 0O SECAP providenciara a publicacdo do Instrumento Juridico no Diario Oficial da
Unido — DOU, se assim estiver acordado no instrumento juridico.

8 — O SECAP informara ao Coordenador e a Fundacédo de Apoio que o Instrumento Juridico foi
firmado e que as atividades podem ser iniciadas.

9 - O SECAP devolvera o processo ao setor de origem, onde ficara arquivado para
controle e acompanhamento das atividades pelos fiscais.

Observacdes Importantes

1) Havendo a previsdo de cessdo temporaria ou doacdo de recursos patrimoniais, 0
processo relativo a proposta ou projeto deve respeitar a legislacdo vigente bem como
parecer técnico do Setor de Patriménio (SEPAT) e aprovacdo em acordo com as
normativas internas da UFSJ, art. 10°, Resolugdo 017/2023/CONSU.

2) Qualquer solicitacdo de alteracdo nos termos do Instrumento Juridico, inclusive
as prorrogacdes de prazo de vigéncia, devem ser solicitadas no processo, que devera ser
enviado ao SECAP, com no minimo de 60 (sessenta) dias de antecedéncia, a fim de
viabilizar todos os procedimentos e tramitacdes necessarios.

3) E vedada a prorrogacdo de qualquer instrumento juridico ap6s o vencimento de
Seu prazo.

Praca Frei Orlando, 170, Centro - Campus Santo Anténio — Sala 4.60, 4° andar (Prédio da
Reitoria) CEP: 36.307-352 — Telefone: (32) 3379-5491 dados atualizados em 06/03/2024,



